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1. 動作環境 

本プログラムは、Microsoft Excel 2010/2013/2016/2019 が動作する環境で使用してください。 

 

ファイル構成 

 

エクセル伝票 DT.xlsm  ・・・・データファイル 

エクセル伝票 PGv3j.xlam ・・・・プログラムファイル 

エクセル伝票_かんたん操作.pdf 

 

 

 

2. 「エクセル伝票」を起動する 

デスクトップにある「エクセル伝票」のショートカットアイコンをダブルクリック 

して下さい。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

プログラムが起動すると右のような 

 システム情報画面が表示されます。 

 ユーザー登録をして運用番号を取得すると 

無期限に動作します。 

（フリー版：データ 10 件。ライセンス版：データ 1000 件。） 

    パソコン ID：（お客様の番号） 

    プロダクト ID：220104 

 

 

 

 

 

 

 

 

このような確認画面が出る場合

は、[マクロを有効にする]を選択し

て下さい。 

Excel のバージョンや設定により

表示される画面は異なります。 

 

お急ぎの場合は「後で登録する」をチェックし

て[ＯＫ]を押して下さい。 

※７日以内に運用番号申込みページでユーザー

登録してください。 



-3 - 

 「エクセル伝票」が起動すると下のようなメインメニュー画面が表示されます 

初めに、データを１件登録してみましょう。[編集]ボタンを押して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 編集する 

各項目を入力して下さい。 

 

【入力例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft の日本語入力 IME をご使用の方は[プロパティ]＞[辞書/学習]の[郵便番号辞書]を 

設定すると郵便番号辞書機能を 

利用して住所を入力することが 

できます。 
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4. 印刷する 
印刷シート名を選択して下さい。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

初期値では、用紙サイズが設定されていません。[用紙サイズ]ボタンを押して下さい。 

（※設定値は保存されますので次回からは設定する必要はありません。） 

 

 

 

 

 

 

用紙サイズ[A4]を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積書と請求書を印刷したい場合は、

「見積・請求書」を選びます。 
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[プレビュー]ボタンを押して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷プレビュー確認後、問題がなければ[印刷]ボタンを押して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷プレビューを閉じる場合は、

画面上のリボンにある［印刷プレ

ビューを閉じる］をクリックして

ください。 
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印字位置調整は、[見積・請求書]シートの空白領域のセル幅を変更して行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. メインメニューの表示方法 

[メインメニュー]が表示されている場合は、まず[メインメニュー]を閉じてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[メインメニュー]を閉じるとすべての Excel 操作を行うことができます。 
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再び、[メインメニュー]を表示するには、[アドイン]＞[メインメニュー]を押して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．プログラムの終了 

システムを終了する場合は、Excel や Book の[閉じる]ボタンではなく、メインメニューの 

[システム終了]を押して終了して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

［Ctrl］＋［Q］でも表示すること

ができます。（※かなキー状態では

動作しません。） 

 

！禁止！ 

ここで終了すると Excel にアドイン

が残ります。 

 

引き続き［他の Excel ファイル］を

使用する場合は、［Excel を終了す

る］のチェックを外してください。 
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