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１．動作環境 

本プログラムは、Microsoft Access 2007/2010/2013/2016 が動作する環境で使用してください。 

(※Access をインストールされていない場合は、Runtime 版をご利用下さい。) 

ファイル構成 

GyouseiPGv3.accdb  ・・・プログラムファイル 

GyouseiDT.accdb    ・・・データファイル 

GyouseiINI.accdb   ・・・ローカル設定ファイル 

 

２．プログラムの起動手順 

GyouseiPGv3j.accdb(C:\App\Gyousei) または作成したショートカットアイコンをダブルクリックし

てプログラムを起動して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プログラムが起動すると上の画面が表示されます。 

お急ぎの場合は、「後で登録する」にチェックを入れてご利用下さい。７日間無料で動作します。 

 

7 日以上使うには、運用番号申込みページに進み、ユーザー登録を行って下さい。ユーザー登録を行う

と期限による制限は無くなります。※無料版のデータ登録件数は最大 20 件です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

製品版では、最大登録件数が“制限なし”になります。 

ご購入の際は、メニュー下部のボタンからお申込み下さい。 

 

 

http://www.microsoft.com/ja-jp/download/details.aspx?id=10910
http://www.microsoft.com/ja-jp/download/details.aspx?id=10910
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２-1．サンプルデータを利用する 

システムの動作確認を行いたい場合は、サンプルデータをご利用下さい。 

下記手順のように[メインメニュー]－[補助処理]－[システム設定]からサンプルデータを利用できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データフォルダを（C:\App\Gyousei\サンプル）にして[登録]ボタンを押して下さい。 

Ｗｏｒｄフォルダ名・・・Ｗｏｒｄ文書(*.doc)をセットしたフォルダ名を設定してください。・・・※必須ではありませ

ん。 
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Ｅｘｃｅｌフォルダ名・・・Ｅｘｃｅｌブック(*.xls)をセットしたフォルダ名を設定してください。・・・※必須ではあ

りません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「テーブルリンク情報を更新しました。」と右の画面が表示されますので[OK]ボタンを押してシステム

を再起動して下さい。 

 

３．メインメニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客名簿 ・・・・登録・訂正・削除・印刷等の操作を行います。 

案件管理表 ・・・・登録している案件を表示します 

補助処理 ・・・・補助処理メニューを表示します 

終 了 ・・・・システムを終了し、デスクトップに戻ります。 

※ [×]閉じるボタンを押した場合システムは終了しますが Access は終了しません。 
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４．顧客名簿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左は顧客 1 件のデータ、右は全データ一覧です。右上の検索で全データを絞り込むことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

右で選択した 1 件のデータが左に表示されます。 

 



-7 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「案件」タブをクリックすると、選択中の 1 件の顧客に対する案件一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「表示」を押すと案件内容を確認することができます。 
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案件管理画面です。 

項目が設定されていない箇所は、メニュー＞補助処理＞案件テキストボックス から、自由な項目を設

定することができます。 

左下のゴールド箇所はテキストボックス、右下のブルー箇所はチェックボックスとしてお使い下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「メモ」タブには、自由にテキストを入力できます。仕様によりメモ検索を行う事も可能です。 
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「アドレス帳」タブには、同じ会社の別の担当者を登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「表示」を押すと、各担当者の電話番号・住所を確認できます。 
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５．新規登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

左上の「新規」を押すと、新規データを登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データを入力した後に「登録」ボタンを押して下さい。 
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新規登録を中止する際には、「中止」を押して下さい。 

この場合、編集中のデータは保存されません。 

 

６．訂正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

既に登録されているデータを編集する場合は、「訂正」を押して下さい。 
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追加情報の入力やデータの修正を行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データの修正を終えたら「登録」を押して下さい。 

この時にデータが保存されます。 
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７．削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「削除」を押すと現在表示されているデータ 1 件全てを削除します。 

 

※ご注意下さい!! 

確認メッセージの後、「はい」を選択するとデータ 1 件全て(案件・メモ・アドレス帳などのタブに登録

されているデータも消去されます。) 
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８．印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データをもとに、宛名ラベル・封筒・はがき・その他帳票を印刷できます。 

帳票を追加する場合は、Access レポートを追加する必要があります。 

 

また、Word や Excel にデータを出力すれば、Access レポートを作成する必要はありません。 

これには、Access のわからない方でも帳票のレイアウトを自由に編集することができるというメリッ

トがあります。 

 

 

例) データ 5 件の一覧表 
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９．ファイルを関連付ける 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客データ 1 件とファイルを関連付けることができます。 

「書類参照」＞「フォルダを開く」を押すと選択中の顧客用フォルダを開きます。 

開いたフォルダ内にファイルをコピーすることで顧客データとファイルを関連付けることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「フォルダを開く」を押すと、エクスプローラが開きます。 

ここに関連付けするファイルをコピーして下さい。 
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10．案件管理表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「選択実行」を押して、案件を絞り込みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「表示」を押すと、案件の詳細内容が表示されます。 
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法人名/氏名など検索条件を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「選択実行」で絞り込みます。 
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「顧客名簿へ」を押すと、検索条件を維持した状態で、顧客名簿画面に切り替わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客名簿画面に切り替わりました。 
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11．システムを終了する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メニューの「終了」を押してシステムを終了して下さい。 

※右上の「×」ボタンでは、メニューは閉じますが Access は終了しません。 

 

 

「終了」を押して終了する場合に、バックアップファイルを作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 日 1 回業務終了時にバックアップを取ることを推奨します。 

 

「はい」を押してバックアップファイルを作成すると本データを「Backup.accdb」というファイル名

でコピーします。 

※フォルダパス（C:\App\Gyousei\GyouseiPGv3j.accdb） 
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